
Зарегистрировать нового руководителя/ответственного работника в 

государственной информационной системе обязательного медицинского страхования 

(далее - ГИС ОМС) возможно двумя способами: 

1. Скачать форму заявки на подключение к ГИС ОМС с 

официального сайта ТФОМС Ивановской области по ссылке 

https://tfoms37.ru/images/MO/Forma_zayavki_na_registratsiyu_MO.docx 

Заполнить форму, направить в ТФОМС Ивановской области.  

2. Самостоятельно сформировать заявку в ГИС ОМС, 

руководствуясь представленной ниже инструкцией. 

Работа в подразделе «Реестр заявок» 

Формирование заявок на регистрацию новых пользователей в системе, 

изменение сведений и полномочий пользователя, прекращение доступа пользователя 

к системе осуществляется в разделе пункта меню «Документы и справочники» в 

реестре: «Реестр заявок» (Рисунок 1). 

 

 

Рисунок 1. Пункт «Меню» 

В результате откроется окно «Реестр заявок», в котором будет осуществляться 

работа (Рисунок 2). 

 

Рисунок 2. Реестр заявок 

 

 

 

https://tfoms37.ru/images/MO/Forma_zayavki_na_registratsiyu_MO.docx


Описание функциональных кнопок реестра (Рисунок 3): 

1- Кнопка «Создать новую заявку» - формирование новой заявки «на 

регистрацию уполномоченных лиц участника системы», «на изменение сведений и 

полномочий уполномоченных лиц участника системы», «на прекращение доступа 

уполномоченных лиц участника системы», «на регистрацию организаций», «на 

изменение платежных реквизитов». 

2- Кнопка «Обновить» - обновление отображения реестра. 

3- Кнопка «Печать» - печать выделенного документа. 

4- Кнопка «В черновик» - Сброс Статуса заявки=Черновик. 

5- Кнопка «Согласование» - Выбор раздела для открытия:  

- Внутреннее согласование – Лист согласования заявки 

- Внешнее согласование – Резолюция, История резолюций, Уведомление об 

отклонении 

- Подписи документа – информация об электронно-цифровых подписей заявки 

6- Кнопка «Согласование списком» - Выбор раздела для открытия: 

- Создание резолюции - создание резолюции одновременно для неограниченного 

количества заявок 

- Создание листа согласования - создание одного листа согласования сразу для 

неограниченного количества заявок 

- Согласование - согласование/не согласование неограниченного количества 

заявок 

- Утверждение - утверждение/не утверждение неограниченного количества 

заявок 

 

Рисунок 3. Панель инструментов 

Формирование заявки на регистрацию уполномоченных лиц участника 

системы1 

Для регистрации нового пользователя в системе необходимо нажать на кнопку 

«Создать новую заявку» - «На регистрацию уполномоченных лиц участника 

системы» (Рисунок 4). 

 

 
1 Раздел предназначен для привилегированных пользователей Системы 



 

Рисунок 4. Создание заявки на регистрацию пользователей 

В открывшемся окне поля «Вид заявки», «Номер заявки», «Дата создания 

заявки», «Автор», «Контактный телефон» заполняются автоматически. Пользователю 

необходимо заполнить поля «Организация» (выбрать организацию из списка), 

«Должность», «Фамилия», «Имя», «Отчество» (поле необязательно для ввода при 

условии включенного чекбокса «Отсутствует отчество»), «СНИЛС» (в формате NNN-

NNN-NNN KK), «Телефон» (Это поле должно содержать номер телефона, 

начинающийся с 8. Номер телефона должен иметь 11 знаков), «Адрес электронной 

почты» (в формате <логин(имя почты)@.домен>), «Документ» (загрузка документа-

основания на регистрацию) и «Сертификат» (загрузка сертификата для подписания 

электронно-цифровой подписью). 

После введения необходимых для регистрации нового пользователя данных 

необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 5). 

 

 

Рисунок 5. Сохранение данных 

 

 



В разделе «Полномочия» необходимо по кнопке «Добавить» назначить 

полномочия для регистрируемого пользователя (Рисунок 6). 

 

 

Рисунок 6. Добавление полномочий 

В выпадающем окне представлен перечень полномочий и соответствующих им 

ролей. Необходимо отметить галочкой необходимые роли, после нажать на кнопку 

«Заполнить» (Рисунок 7) 

 

 

Рисунок 7. Заполнение полномочий 

 

 

 

 



По кнопке  полномочие удаляется из списка (Рисунок 8). 

 

 

Рисунок 8. Удаление полномочий 

Чтобы сохранить заполненные данные в заявке необходимо нажать 

«Сохранить», закрытие окна создание заявки без сохранения по кнопке «Закрыть» 

(Рисунок 9). 

 

 

Рисунок 9. Сохранение и закрытие окна 

 

 

 

 

 


